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Organisation von Klassenfahrten und Lerncamps

Liebe Kolleginnen und Kollegen,

um die Planung und Durchfiihrung von Klassenfahren zu erleichtern, findet er ihr hier alle not-
wendigen Informationen, die ihr dafir braucht. Bei Unklarheiten und/oder Fragen wendet euch
bitte ausschlieRlich an mich. Auch Schiler/innen kénnen sich bei mir informieren.

Robert Schéflein

Klassenfahrt

Lerncamp

Dauer maximal 2 Schultage maximal 3 Schultage
Teilnahme maximal 4 Schiler/innen, komplette Klasse muss teilnehmen
die nicht mitfahren (-> Unterrichtsveranstaltung)
- Formular ,,Anmeldung einer Klassen-
fahrt (siehe Riickseite)
. . . - Formular ,,Anmeldung einer Klassen-
- Formular ,,Genehmigung eines Dienst- fahrt* (siche Riickseite)
reiseantrags* fur jede Begleitlehrkraft
(siehe FuBnote) - Formular ,,Genehmigung eines Dienst-
oy - eine von allen Schiiler/innen! unter- reiseantrags“_fijr Jede Begleitlehrkraft
benatigte schriebene und verbindliche Teilnehmer- (siehe FuBBnote)
Unterlagen

Reise vermerkt sind

liste, auf der Datum, Ort und Kosten der

- ein ausfihrliches Programm, das die be-
sondere Aktivierung und Beteiligung der
Schiler/innen unterstreicht UND den Be-
such einer Einrichtung mit Bezug zur
Ausbildungsrichtung beinhaltet

- eine von allen Schuler/innen* unter-
schriebene und verbindliche Teilnehmer-
liste, auf der Datum, Ort und Kosten der

Reise vermerkt sind

begleitende 1 Lehrerin & 1 Lehrer aus dem Klas-

pro Schultag zwei Lehrkrafte

Lehrkrafte? senteam (Einteilung auf Formular angeben!)
Arbeits- miissen aestellt werden nicht notwendig, aber selbstverstandlich
auftrage g maoglich

Die vollstandigen Unterlagen missen bis zum Anmeldeschluss (vgl. Kalender) eingereicht wer-
den - gerne schon friher! Bei Unklarheiten bitte davor bei mir nachfragen!

Verzogerungen kénnen die Durchfiihrung der Fahrt gefahrden!

Untersttzung bedurftiger Schiler/innen:

% Antrag an Oskar-Karl-Forster-Stiftung?

(Formulare mussen am PC ausgefullt werden; zusétzlich Notenbogen kopieren)
+«» bei Hartz IV: Erstattung tber die Agentur fiir Arbeit

I bei minderjahrigen Schiller/innen brauchen wir natiirlich auch die Unterschrift eines Erziehungsberechtigten
2 Dienstreise- sowie Reisekostenantrige gibt es unter: http://www.muenchen.de/rathaus/Stadtverwaltung/Referat-

fuer-Bildung-und-Sport/Schule/Lehrkraft-Information.html

3 http://www.bfbn.de/schueler-eltern/finanzielle-foerderung/oskar-karl-forster-stiftung



http://www.muenchen.de/rathaus/Stadtverwaltung/Referat-fuer-Bildung-und-Sport/Schule/Lehrkraft-Information.html
http://www.muenchen.de/rathaus/Stadtverwaltung/Referat-fuer-Bildung-und-Sport/Schule/Lehrkraft-Information.html
http://www.bfbn.de/schueler-eltern/finanzielle-foerderung/oskar-karl-forster-stiftung
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Anmeldung einer Klassenfahrt
Bezeichnung der Veranstaltung (z.B. Studienfahrt nach Berlin; Lerncamp zur Abiturvorbereitung)
Klasse Klassenstérke Anzahl Teilnehmer/innen

Zeitpunkt der Veranstaltung:

Betroffene Schultage (Datum):

Vorauss. Kosten pro Schuler/in:

Zuschussleistung Dritter:

Hauptverantwortliche Lehrkraft:

Begleitende Lehrkrafte:

Zielort mit vollstandiger Anschrift sowie Kontaktdaten der Unterkunft:

Unterschriften aller beteiligen Lehrkrdifte:

Genehmigung:

Datum Unterschrift Schulleitung
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Minchen, den 23.3.2018

Finanzielle Abwicklung von Studienfahrten

Liebe Schilerinnen und Schiler, liebe Eltern,

leider mussen wir an dieser Stelle darauf hinweisen, dass Lehrkréfte unserer Schule aus recht-
lichen Griinden ihre privaten Bankkonten nicht verwenden diirfen, um die finanzielle Ab-
wicklung von Klassenfahrten zu erleichtern.

Daraus ergibt sich, dass die Bezahlung bei Anbietern von Studienfahrten nicht tber die
Schule getatigt werden kann und privat von Schilerinnen/Schiilern organisiert werden
muss.

Als stadtische Schule empfehlen wir die folgende Vorgehensweise, welche auch von der
Landeshauptstadt Miinchen nahegelegt wird:

7/

+¢ In der Klasse findet sich ein ,,Kassenwart®.

«» Dieser eroffnet (idealweise mit 1-2 Mitschiler/innen) ein (Gemeinschafts-)Konto,
auf welches die Teilnahmegebihr von allen Schiiler/innen und von den begleitenden
Lehrkréften eingezahlt wird.

% Nach der Uberweisung an den Reiseanbieter kann dieses Konto wieder geschlossen
werden.

Uns ist bewusst, dass dies die Abwicklung einer Studienfahrt erschwert, allerdings sind wir
als Schule nattrlich an die rechtlichen VVorgaben gebunden.

Selbstverstandlich stehen wir den Klassen bei Bedarf gerne beratend zur Seite, da wir Studi-
enfahrten stets als sehr gewinnbringend wahrnehmen und diesen wichtigen Bestandteil unse-
rer Schulkultur auf jeden Fall fordern wollen.

Wir danken fir euer und Ihr Verstandnis!

Robert Schéflein
Koordination Klassenfahrten



